T.C.
SAGLIK BAKANLIGI
BiRiM ARSIV HIZMETLERI FAALIYET RAPORU
(01/01/2009 —31/12/2009)

A.Genel Bilgiler

1. Birimin Ad1 PP
2.1 PP
3. Ilcesi RN
4. Birimde dosyalama sistemi kullaniliyor mu?

[ ] EVET [ ] HAYIR

B. Birim Arsiv islemleri

1. Birim Arsivi’nde gorevlendirilen sorumlu ve gorevli personel sayisi, unvani, egitim durumu
(Kutu igersine rakamla belirtilecek) :

Personel sayis1 ve unvant; Sayisi Unvant ................
Egitim durumu;  Ilkdgretim Ortadgretim
Yiiksekokul Universite

2. Birim Arsivi’nin Devlet Arsivi Hizmetleri Yonetmeligi’ne uygun olusturulup olusturulmadigi,

Devlet Arsiv Hizm. Yo6netmeligine; UYGUN UYGUN DEGIL

Koruma yiikiimliiliikleri yerine getirilip getirilmedigi? EVET HAYIR

3. Unitelerde islemi tamamlanan dosyalarin, “Dosya Muhteviyati Dékiim Form”larinin
hazirlanarak Birim Arsivi’ne teslim edilip edilmedi@i? (Kutu icersine rakamia belirtilecek) :

TESLIM EDEN TESLIM ETMEYEN

Dosya Muhteviyat1 Dokiim Form’u; VAR YOK

4. Yapilan ayiklama ¢alismalarinda arsiv malzemesi, arsivlik malzeme ve muhafazasina liizum
goriilmeyen belgelerin ayriminda dikkate alinan kriterleri belirtiniz.

|:| a. Yatakli Tedavi Kurumlar1 Arsiv Yonergesi

[ ] b.Saghk Bakanligi Arsiv Malzemesi Tespit Formu

[ e Diger (Yukarida belirtilenler diginda varsa yazilacaktir.)



5. Ayiklama — imha Komisyonlarinin mevzuata uygun olusturulup olusturulmadig. (Kuzu
igersine rakamla belirtilecek) :

OLUSTURULDU OLUSTURULMADI

6. Yapilan ayiklama islemleri sonucunda muhafazasina liizum gériillmeyen belgeler i¢in imha
Listesi hazirlandi m1? (Kutu icersine rakamla belirtilecek) :

HAZIRLANDI HAZIRLANMADI

7. Yapilan ayiklama — imha islemleri neticesinde Bakanhk uygun goriisiiniin alinip almmadigi.
(Kutu i¢ersine rakamla belirtilecek) :

ALINDI ALINMADI

8. imhaya ayrilan belgelerin ne sekilde imha edildigi, imha edildi ise miktar, (Kutu icersine
rakamla belirtilecek) :

Kg.

Kg.

sartiyla)

Kg.

Kg

Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miid. Ergazi tesislerine gonderilme yoluyla,

Ihale yoluyla satilmak suretiyle, (Kagit kiyma makinesi kullanilmak

Bagis yoluyla .......ccoovveiieiiiine (Kagit kiyma makinesi kullanilmak sartiyla)

DIGER (varsa belirtiniz)

9. Yapilan ayiklama islemleri neticesinde, arsiv malzemesi olarak tespit edilenlerin birimlere
gore dagilhim, tiirii, yil, adedi ve konusu.

ARSIV MALZEMESI LiSTESI

BIRIiM ADI TURU YILI ADEDI KONUSU




10. Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devredilecek arsiv malzemesi,

VAR YOK

Var ise Devredilecek Arsiv Malzemesinin tiirli, adedi (klasor, dosya veya belge sayisi)

11. Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devredilecek evrak ile ilgili “Devir — Teslim Envanter
Formu” nun bir niishasinin Kurum Arsivi’ne gonderilip gonderilmedigi,

GONDERILDI GONDERILMEDI

12- Arsive devredilen klasorlerin sirthklarinda Standart Dosya Planina uygun etiketin
kullanihip kullanilmadig,

KULLANILIYOR. KULLANILMIYOR

13. ilave edilecek hususlar var mi?

Faaliyet Raporunu Hazirlayan Yetkili

Adi—Soyadt ...
Unvani S
Imza ettt

Tasdik Eden Ust Yonetici

Adi—Soyadi ..o
Unvani S
Imza P
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